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THU TYC TAM DUNG VA BAO LUU KET QUA HQC TAP;
TIEP TUC HOC; TU’ THOI HQC

| Nhamdcfn glan hoa céc thu tuc gmp hoc smh vacac bo phan' Ilen quan thu'chlen
duhg qu1 dmh dc ddng, uh nh chong

Apg cho tat ca hocsmh he Trung cap dang theo hoc ta1 trucmg du dleu qu:n
theo qu1 dmh de tam dung va bao luu ket qua hoc tap, tlep tuc hoc; xin thm hoc

P CTHSSV Ph(mg COng thc hoc smh smh vién.
HS: Hoc sinh.

PHHS: Phu huynh hoc sinh.

P.DT: Phong Dao tao.

BM: B§ mon.

GVCN Gido vién chu nhlem

RIS SRR N e e e T
- Thong tu 56 09/2017/”[“I‘-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 cta B trudng Bo

Lao dong — Thuong binh & Xa hdi Quy dinh vige td chirc thyc hién chuong trinh dao tao

trinh d§ trung cdp, trinh d9 cao ding theo nién ché hodc theo phuong thirc tich liy mo —

dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét cong nhén t5t nghiép.

- Quyét dinh sé 128/QD-KTCNHV-DT ngiy 25 thang 9 nim 2017 clia Hiéu trudng
trudng Trung cAp nghé Ky thudt cong nghé Hing Vuong vé té chire thyc hién churong
trinh dao tao trinh do trung cflp theo phuong thirc tich lily md-dun hodc tin chi; quy ché
klem tra, thi, xet cong nhan tt nghlep o

WY
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6. 1 Trah nhlem -
- Pai dién 1anh dao chju trach nhiém soat xét dinh ky va kiém tra viéc thuc hién thu tyuc nay.
- Lanh dao phong, khoa/BM, GVCN va céac nhén vién lién quan c6 trach nhi€ém thyc hi¢n
ke qui dinh ctia b3 tuc nay.
6.2 Nji dung
6.2.1 Thii tuc tam dirng va bao lru két qua hoc tip:
Hoc sinh dugc quyén giri don dé nghi tam dimg va bao luu két qua hoc tip trong
céc truong hop:
- Puge diéu dong thyc hién nhiém vu an ninh — quéc phong, hd so gdm: 1énh goi cong
dan nhép ngii/gidy tring tuyén vao luc lugng quan doi, cong an;
- Do bénh hojic tai nan budc phai diéu tri 1au di: hd so gdm bénh 4n clia hoc sinh (bénh
an phai do bénh vién cip quan/ huyén tr& 1én);
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- Vi ly do khéc thi yéu cdu ngudi hoc phai hoc xong it nhét hoc ky thir nhét tai

trudng.
Luuy:

o Nhitng trieong hop hoc sinh khéng dugc phép xin tam dirng hoc tdp va bdo leu két qua

hoc tdp:
v' Hoc sinh nghi hoc qud théi gian qui dinh.

v' Hoc sinh bj xit Iy ky ludt 6 mike buge théi hoc.
o Thdi gian bdo luu két qua hoc tdp khéng qud § nim.

e Bo phfui Thei gian 2z
TT d
Ngkdung thye hign | thychign | DioU mau
Nop hd so dé nghl tam dimg va bao luu két
qua hoc tap, gom:
- Don dé nghj tam dimg va bao lru két qua
hoc td Khi c6
1 AP " HS/PHH 160
- Lénh goi cong dan nhép ngii hodc gidy trang S nhu cdu
: tllVPn vio lye hrgng quén dgi, cong an hoic
glay Xac nhén kham/diéu tri cia co s y té BMOla
hoic gidy to khéc (néu co). TT03/P.HSSV
2 | Tiép nhan, kiém tra hd so. 1 ngay BMOTb-
3 | Chuyén lanh dao P.DT c6 y kién va cung cdp | P.CTHSSV { ne3 TTO3/P.HSSV
bang diém cia hoc sinh neay
- Xem xet, a2 xpat cua P.CTHSSV )
400" "l:rlnh hci SO Eie nghi f@m d:ung_ va béﬁ) Iuu két P.CTHSSV
qua hoc tdp ctia hoc sinh dé Higu trudng xem 1 ngay
xét, phé duyét. :
6 | Xem xét, phé duyét hd so dé nghi Hiéu truéng
7 Du th‘éo Q}Jyet d{nh vE viéc tam dirng va bao P.CTHSSV .
Iuu két qua hoc tép. 1 ngay TTO3/P LSSV
8 | Phé duyét Quyét dinh. Hiéu truong '
- Phét hanh Quyét dinh dén HS/PHHS, Phong _ Oghilégﬁ;:: | o
9 | BT, Khoa/BM, GVCN. PCTHSSV | hduoc |  BMoa-
- Luu ho so. phé duyét | TTO3/P.HSSV
6.2.2 Thi tuc tiép tuc hoc sau thoi gian tam dirng hoc tip
" B9 phén _Thai gian 2%
TT N¢i dung thire hign |- thie hign Bieu mau
Nop hd so d& nghi dugc tiép tuc hoc sau thoi Khi hét
gian tam ding hoc tdp (trudc khi bit ddu hoc hodc trong
ky, nim hoc méi), gom: thoi gian ﬂ(?}hfpoi{as'sv
I |- Don dé nghi dugc tiép tuc hoc HS/PHHS | dugc tam BMO03b-
- Quyét dinh xuft ngil hodc glay xdc nhén du ding ya baf) TT03/P.HSSV
suc khoé ciia co s¢ y té holic gidy to khic (néu luu két qua
cb). hoc tép

TT03/P.HSSV
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B¢ phén

Thoi gian

A -~
Bicéu mau

TT oi
Noi dung thue hién thye hién
2 | Tiép nhan, kiém tra hd so.
3 | Chuyén lanh dao Khoa/BM c6 y kién vé 16p 1 ngay
hoc du kién bé tri.
— P.CTHSSV
Chuyén lanh dao P.DT c6 ¥ kién va cung cap
4 | thoi khoa biéu theo 16p hoc du kién b tri cla 1 ngay
Khoa/BM. —
- Xem xé:c, deé xpét cua P.CTHSSV.
- Trinh hd so d& nghi tiép tuc hoc sau thoi gian
5 SN.1ep tpehoo g
tam ding hoc tip cna hoc sinh d¢ Hiéu trudng P.CTHSSV 1 ngdy
xem Xét, phé duyét. .
6 | Xem xét, phé duyét hd so d& nghj Hiéu trudng
v DL_‘r‘th_ao Quyet‘ dinh vé Avng:c, tiép tu‘c hoc sau P CTHSSV ‘ ——
thoi gian tam ding hoc tip cua hoc sinh. 1 ngay TT03/P.HSSV
8 | Phé duyét Quyét dinh Hiéu trudng '
| - Phat hanh Quyét dinh dén HS/PHHS, Phong | ™ - Ol!ll’}g,i'_y, g L S
9 | DT, Khoa/BM, GVCN. PCTHSSV | 4050 L
- Luu hé so: phé duyét TT03/P.HSSV

6.2.3 Thi tuc tur théi hoc:

Hoc sinh khong thudc dién bi budc théi hoc, thuc hi¢n diy du viéc dong hoc phi,
va trach nhiém cua ngudi hoc co quyén lam don dé nghi truémg cho thdi hoc néu thudc

mot trong nhitng truong hop sau:

- Do thoi gian con lai khong du dé hoan thanh chuorng trinh dao tao theo quy dinh;
- Vicéc ly do cd nhin (xuat canh di nudc ngoai, chuyén dbi dia ban cu tri, khong
¢6 nguyén vong hoc tiép, ning luc hoc tip cd nhan, stc khde...).

B) phan Thoi gian Bidu miu
TT Noi dung thwe hién | thuc hién 1
Nop ho so dé nghi dugc thdi hoc, gom: Khi c6 nhu
1 |-Don dé nghi duge thdi hoc. HS/PHHS o
- Gidy & khac (néu co). _
2 | Tiép I}ha_m, kiém tra hd so. _ . 1 iy —
3 | Chuyén lanh dao Khoa/BM c6 y kién. P.CTHSSV TT03/P.HSSV
4 Chuyén P.DT, Ph’c‘)ng K& toan ¢ y kién. 1 ngay TTOB:?/{PG.f{bs-sv
- Xem xét, dé xuit cia P.CTHSSV.
5 |- Trinh hd so d& nghi dugc thdi hoc ctia hoc | PCTHSSV —
sinh dé Hiéu trudng xem xét, phé duyét. . gay
6 | Xem xét, phé duyét ho so dé nghi. Hiéu trudng
7 Du th.éo Quyét di}?h vé viéc chap thuan cho P CTHSSV - .
hoc sinh dugc t’hm hoc. o ngdy TR03/PHSSY
8 | Phé duyét Quyet dinh. Hiéu trudng
; . : 01 nga Sau ]
Phat hanh Quyét dinh dén HS/PHHS, Phong gdy BMO05
khi Quy ét | TTO3/P.HSSV
9 | BT, Khoa/BM, GVCN. P.CTHSSV dinh dugc BMOS6.
- Luu ho so. phé duyét | TTO3/P-HSSV
y . g
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BM01a-TT03/P.HSSV

Dcm de nghl tam dung va bao luu két qua hoc tap (dung cho hoc l
sinh)

BMO1b-TT03/P.HSSV

Don d& nghj tam ding va bao luu két qua hoc tap (ding cho

BMO02-TT03/P.HSSV

PHHS)
Quyét dinh tam dung va bao luu két qua hoc tép.

BM03a-TT03/P.HSSV

Don dé nghi tiép tuc hoc sau thoi gian tam dimg hoc tap (ding
cho hoc sinh)

BMO03b-TTO03/P.HSSV

Don dé nghi tiép tuc hoc sau thdi gian tam dimg hoc tap (ding
cho PHHS)

BM04-TT03/P.HSSV

Quyét dinh tiép tuc hoc sau thdi gian tam dirng hoc tép

BMO05a-TT03/P.HSSV

Don d& nghj dugc thdi hoc (ding cho hoc sinh)

BMO05b-TT03/P.HSSV

Don dé nghi duge thi hoc (ding cho PHHS)

BMO06-TT03/P.HSSV

Quyét dinh vé viéc chép thujn cho ho ,Qsm\duorc thoi hoc.
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